Protokoll einer Mitgliederversammlung mit Vorstandswahl und Satzungsänderung 
Am ...  um ...        Uhr fand im Vereinshaus des Sportvereins ABC e.V. ... (Anschrift der Versammlungsstätte) ..., die Mitgliederversammlung statt. 
Teilnehmer/innen: 
Es nahmen die aus der beigefügten Anwesenheitsliste ersichtlichen ..... stimmberechtigen Mitglieder teil. 
Als Gäste nahmen teil: ........... 
Die Versammlung wurde geleitet von dem/der Vorsitzenden, Herrn/Frau V; zum/zur Protokollführer/in wurde Herr/Frau S bestimmt. 

Herr/Frau V stellte die satzungsgemäße Einberufung der Mitgliederversammlung fest. Er/Sie gab sodann die in der Einberufung angekündigte Tagesordnung bekannt: 
1. Bericht des Vorstandes 

2. Bericht des/der Schatzmeister/in 

3. Bericht der Kassenprüfer/innen 

4. Entlastung des Vorstandes 

5. Neuwahl des Vorstandes 

6. Satzungsänderung (§ 3) 

7. ... (Konkrete Punkte) ... 

8. Verschiedenes 
Tagesordnungspunkt 1: Herr/Frau V berichtet, dass im abgelaufenen Geschäftsjahr drei neue Mitglieder gewonnen werden konnten, die Mitgliederzahl habe sich daher auf ... erhöht. Herr/Frau V berichtet weiter, dass die sportlichen Aktivitäten... . 
Tagesordnungspunkt 2: Der/Die Schatzmeister/in, Herr/Frau M, erläutert den Jahres-abschluss für das abgelaufene Geschäftsjahr und gibt eine Übersicht über die zu erwar-tende finanzielle Entwicklung des Vereins. 
Tagesordnungspunkt 3: Der/Die Kassenprüfer/in, Herr/Frau K, erstattet den Prüfbericht und teilte die ordnungsgemäße Führung der Kassengeschäfte mit. 
Tagesordnungspunkt 4: Herr/Frau K beantragt die Entlastung des/der Schatzmeisters/in und der übrigen Vorstandsmitglieder. Der Antrag wird mit ... Stimmen bei ... Gegenstimmen und ... Enthaltungen angenommen/abgelehnt. 
Tagesordnungspunkt 5: Zunächst erklärt Herr/Frau X, dass er/sie wegen seiner/ ihrer beruflichen Belastung nicht mehr für das Amt des/der stellvertretenden Vorsitzenden kandidieren könne. Aus der Mitte der Versammlung wurde Herr/Frau Y vorgeschlagen; er/sie erklärt sich zur Kandidatur bereit. 

Die Wahl hat folgendes Ergebnis: 
Herr/Frau V wird mit ... Ja-Stimmen gegen ... Nein-Stimmen, bei ... Enthaltungen zum/zur Vorsitzenden wiedergewählt. 
Herr/Frau Y wird mit ... Ja-Stimmen gegen ... Nein-Stimmen, bei ... Enthaltungen zum/zur Stellvertretenden Vorsitzenden gewählt. 

Herr/Frau Z wird .................. 

Die Gewählten nehmen die Wahl an. 

Tagesordnungspunkt 6: Herr/Frau V berichtet, die wachsende Größe des Vereins und die bessere Ausnutzung aller Anlagen hätten den Vorstand zu der Auffassung geführt, daß für jede im Verein betriebene Sportart Abteilungen gegründet werden sollen. Er beantragt daher, § 3 der Satzung wie folgt zu ändern:

„Für jede im Verein betriebene Sportart ist eine eigene, in der Haushaltsführung jedoch unselbständige Abteilung zu gründen“. 

Der Antrag wird mit ...Stimmen und ...Gegenstimmen bei ...Enthaltungen angenommen. 

Tagesordnungspunkt 7: ... 

Tagesordnungspunkt 8: Es erfolgen keine Wortmeldungen. 

Herr/Frau V schließt um ... Uhr die Versammlung.

 ...............................

      (Ort/Datum) 

............................ Versammlungsleiter/in          ................................. Protokollführer/in 

Anmerkungen: 1. Form und Inhalt des Protokolls ergeben sich insbesondere aus der Satzung. So ist die Versammlungsleitung von der in der Satzung benannten Person zu übernehmen. Die zu behandelnde Tagesordnung ergibt sich ebenso aus der Satzung. 2. Die Beschlüsse sollen möglichst wörtlich in das Protokoll aufgenommen werden. Das gilt insbesondere für satzungsändernde Beschlüsse. 3. Die Abstimmungsergebnisse (Beschlussfassungen) müssen das Verhältnis von Ja- zu Nein-Stimmen wiedergeben. Ungültige Stimmen und Enthaltungen können genannt werden.

