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Landessportbund Thüringen e.V. 
Werner-Seelenbinder-Str. 1 
99096 Erfurt 
 

Musterstellenbeschreibung Stand 01/2019 
Geschäftsführer*in / Geschäftsstellenleiter*in Sportfachverband xxx 
 
Aktuelle*r Stelleninhaber*in 
xxx 
 
Vorgesetzte*r 
Präsident*in / Vorsitzende*r Sportfachverband xxx 
 
 
Aufgabenbereiche / Arbeitsvorgänge: 
 

Leitungsaufgaben / Außenvertretung (ca. 20 %) 
 Leitung der Geschäftsstelle inkl. Personalverantwortung 
 Allgemeine Mitwirkung in Gremien des SFV 
 Allgemeine Zusammenarbeit mit LSB, Kreis- und Stadtsportbünden sowie mit anderen Fachverbänden 
 Mitwirkung bei der Außenvertretung des SFV ggü. LSB und Dachverband 
 Mitwirkung bei der Außenvertretung des SFV ggü. Politik und Verwaltung 
 Entwicklung und Umsetzung von strategischen Konzeptionen, Aufgaben und Zielen 

 
Beratung der Mitgliedsvereine bzw. Abteilungen (ca. 30 %) 

 
 Allgemeine Beratung 
 Beratung in finanziellen Angelegenheiten 
 Projektarbeit 
 Allgemeine Fortbildung von Ehrenamtlichen und hauptamtlichen Trainern 
 Interessenvertretung der Sportvereine 
 Unterstützung der Kinder- und Jugendarbeit 

 
Geschäftsführung des SFV (ca. 50 %) 

 
 Mitgliederverwaltung, Pass- und Meldestelle 
 Organisation und Durchführung von Meisterschaftsveranstaltungen gemeinsam mit Vereinen und  

                            Abteilungen 
 Unterstützung der regionalen Strukturen, der Vereine und Abteilungen des SFV 
 Mitwirkung bei der Planung und Organisation von Tagungen der Organe des SFV 
 Förderung des Nachwuchsleistungssports 
 Ehrungen 
 Öffentlichkeitsarbeit 


